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1. 助成 Web システムにアクセスし、 [マイページを取得する] から利用規約画面に移動します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 利用規約に同意をいただき、マイページ取得画面よりメールアドレスを登録してください。 

 

１．マイページ取得 
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3. 登録されたメールアドレスに届く URL をクリックし、マイページ取得画面より登録情報の入力に進みます。 

 

 

 

【マイページ登録に関する重要なご案内】 

本システムのマイページは、研究助成を申請するご本人（代表者）名義で登録していただく必要があります。 

申請内容や審査画面に表示される氏名は、マイページ登録時に入力された「氏名」が自動的に反映される仕組みとな

っています。 

そのため、秘書・事務担当者など代理の方が申請手続きを行う場合でも、 

必ず申請者本人の氏名でマイページを作成してください。 

代理の方は、申請者本人の承諾を得たうえで、当該マイページのログイン情報を利用して申請作業を行ってください。 

 

＜注意事項＞ 

代理人名義でマイページを登録された場合、審査画面などに代理人の氏名が表示され、申請内容との整合が取れな

くなるおそれがあります。 

マイページに登録された情報（申請履歴・受給履歴など）は、申請者本人に紐づくデータとして管理されます。 

一度登録したマイページの氏名は、後から変更できません。登録前に必ずご確認ください。 

 

＜運用上の例＞ 

秘書が教授の代理として申請を行う場合： 

 → 教授ご本人の氏名・メールアドレスでマイページを登録し、教授の了承を得たうえで秘書が操作を行う。 

研究会助成など、事務局が代表者に代わって手続きを行う場合： 

 → 研究会代表者名義でマイページを登録し、事務局担当者が実務を代行する。 
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4. 登録情報の入力を進めて、登録を完了させてください。 
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助成 Web システムにアクセスし、 [マイページログイン] からログイン画面へ進みます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ユーザー名、パスワードを入力してログインします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

2．ログイン 
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マイページから申請可能な助成、申請した助成を確認します。 

申請する場合、詳細を表示する場合は [詳細] から助成マイページに移動します。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

3．マイページ 
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1. マイページから [マイページ情報の修正] をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. メールアドレス欄の [編集] からメールアドレス変更画面を開きます。 

※ メールアドレス以外にも変更がある場合は一度変更内容を保存してください。 

 

 

 

 

 

 

 

3. 新しく登録するメールアドレスを入力して [登録] をクリックします。 

 

4．マイページ情報の修正 

4－１．メールアドレスを変更する 
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メール送信完了画面が表示され、新しく入力したメールアドレスに登録用 URL が送信されます。 

 

4. 届いたメール内のＵＲＬをクリックします。 

※ 有効期限を過ぎている場合は再度、マイページ情報編集から登録を行ってください。 

※ URL をクリックしても登録ページが表示されない場合は、URL をすべてコピーして、ブラウザのアドレス欄

に貼り付けてアクセスしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「メールアドレスを更新しました。この画面を閉じてください。」と表示されれば、メールアドレスの変更が完了で

す。 
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1. マイページから [マイページ情報の修正] をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 内容を修正して [保存] をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4－２．メールアドレス以外を変更する 
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1. マイページトップから [事務局へ連絡] をクリックして、コメント投稿・連絡履歴画面を開きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ポップアップウィンドウが表示されます。 

 

2. 件名、本文を入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

5．事務局への連絡 

5－１．コメントの投稿 



11 

添付ファイルがある場合は、 [ファイルを選択] からファイルを添付します。 

添付をやめる場合は [＞＞添付ファイルを取りやめる] をクリックします。 

 

 

 

 

 

3. [送信] をクリックしてコメントを投稿します。 

管理者にメールが送信されます。 

 

 

 

連絡履歴画面で [連絡履歴] タブをクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

メールの送受信履歴が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5－２．連絡履歴の確認 
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メールの詳細は ボタンをクリックすると表示されます。 

添付ファイルがあった場合も確認することができます。 

全文の左下に表示される「返信」をクリックすると、該当のメールに対してコメントの返信が可能です。 

 

 

 

  



13 

 

 

 

マイページトップの一覧から申し込む申請種類を選択し、申請書類欄の [詳細] をクリックします。 

※ 併願不可の申請を既に提出している場合や過去の採択状況から申請不可の場合はボタンが表示されません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

申請に関する参考書類がある場合は [申請書類の作成] の上にダウンロードボタンが表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

[編集] から申請内容を入力します。 

申請書式は [入力内容確認] から確認できます。 

※ 必須マークがついている項目は必須項目です。登録しないと提出することができません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6．申請情報入力 

6－１．掲載書類のダウンロード 

6－２．申請内容の編集 
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＜編集画面（例）＞ 

編集画面上に表示されている指示に従って、内容を入力してください。 

※ 必須マークがついている項目は必須項目です。登録しないと提出することができません。 

 

■文字修飾 

下記ボタンが表示されている欄では、各種文字修飾が利用できます。 

文字列を選択した状態で、下記ボタンをクリックすると、コードが自動で入力されます。 

 

太字/イタリック（斜体）/下線/上付き/下付き 

 

 

※修飾を取りやめる場合は、自動入力されたコードを削除してください。 
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添付書類がある場合、ファイルアップロード欄が表示されます。 

ファイルを選択した後、 [指定したファイルをアップロードする] をクリックするとファイルがアップロードされます。 

アップロードしたファイルを確認したい場合は [閲覧] から確認できます。 

ファイルを削除したい場合は [削除] を押してください。 

 

アップロードファイルが複数個ある申請の場合、複数のアップロード枠が表示されます。 

フォーマットファイルがある場合は [フォーマットファイルのダウンロード] ボタンが表示されます。 

※ 必須マークがついている項目は必須項目です。登録しないと提出することができません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

アップロードファイルは [アップロード] の下に記載された拡張子に合わせて作成してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

6－３．添付書類のアップロード 
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[入力内容確認] 、 [閲覧] から入力内容を確認します。 

申請情報を変更する場合は [編集] から修正を行ってください。 

添付書類を変更する場合は [削除] をクリックしてファイルを削除してから、 

再度ファイルを選択し [指定したファイルをアップロードする] をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

申請情報、添付書類を確認後、誤りがなければ [提出] をクリックします。 

※ 提出後の再編集はできません。 

※ よくご確認の上 [提出] をクリックしてください。 

 

 

 

 

6－４．申請内容を確認する 

6－５．申請提出 
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1. マイページトップの一覧から「申請書類」欄の [詳細] をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. 申請内容を確認する場合は [入力内容確認] から申請書の確認が出来ます。 

添付書類を確認する場合は [閲覧] からファイルを確認出来ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6－６．申請提出内容の確認 
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マイページトップの一覧の採択書類欄から [詳細] をクリックします。 

※ 採否結果が未公開の場合はボタンが表示されません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

採否書類マイページが表示されます。 

 

 

 

採否結果に関する参考書類がある場合はダウンロードボタンが表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

7．採否結果、採択書類の確認 

7－１．掲載書類のダウンロード 
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採択決定後、交付額が登録されている場合は、交付額欄が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

採択者提出書類がある場合、ファイルアップロード欄が表示されます。 

ファイルを選択した後、 [指定したファイルをアップロードする] をクリックするとファイルがアップロードされます。 

アップロードしたファイルを確認したい場合は [閲覧] から確認できます。 

ファイルを削除したい場合は [削除] を押してください。 

 

アップロードファイルが複数個ある申請の場合、複数のアップロード枠が表示されます。 

フォーマットファイルがある場合は [フォーマットファイルのダウンロード] ボタンが表示されます。 

※ 必須マークがついている項目は必須項目です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

[閲覧] からアップロードファイルを確認します。 

添付書類を変更する場合は [削除] をクリックしてファイルを削除してから、 

再度ファイルを選択し [指定したファイルをアップロードする] をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

7－３．採択者提出書類のアップロード 

7－２．交付額の確認 

7－４．採択者提出書類を確認する 
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採択者提出書類を確認後、誤りがなければ [提出] をクリックします。 

※ 提出後の再編集はできません。 

※ よくご確認の上 [提出] をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

以上 

7－５．採択者提出書類提出 


